PROGRAMA DEL CURSO DE:
ADMINISTRACION DE BODEGA E
INVENTARIO




Programa del Curso

MODULO 1 : ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA BODEGA.
1.1 Administracién de Bodega.

1.2 Procedimientos de la Administracién de Bodegas.

1.3 Procedimientos para la Recepcion de Materiales.

1.4 Normas para el Almacenamiento y Distribucion de Materiales.

MODULO 2: GESTION DE INVENTARIO Y PLANIFICACION DE STOCK
1.1 Analisis de Inventarios (Analisis ABC).

1.2 Procedimiento.

1.3 Criterios de Gestion Aplicables

1.4 Composicion de los Stocks

MODULO 3: INVENTARIOS Y CONTROL CONTABLE DE EXISTENCIAS.
1.1 Concepto de Inventario.

1.2 Tipos de Inventario.

1.3 Recuentos.

MODULO 4: PROCESO DE ADQUISICION DE INVENTARIO.
1.1 Organizacién de la Funcion de Abastecimiento.

1.2 Adquisicion y Control de Materiales

1.3 Generacién y Manejo de las Ordenes de Compra.

1.4 Responsabilidades del Departamento de Compras.

1.5 Seleccién de los Proveedores.

MODULO 5: JUSTO A TIEMPO.
1.1 Métodos para Optimizar el Nivel de Inventarios.
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